Bereichsleitung Administration 80%

Eintritt per 1. Januar 2024 oder nach Vereinbarung

Das Buchseegut Koniz ist Teil des Sozialwerkes der
Heilsarmee Schweiz. Wir begleiten und férdern Menschen,
vorwiegend mit einer psychischen Beeintréchtigung in den
Bereichen Wohnen, Freizeit, Arbeit und Beschaftigung. Zur
Sicherstellung und Weiterentwicklung unserer

Administration suchen wir eine engagierte Leitungsperson.

®1Ihre Aufgaben

e Fachliche und personelle Leitung des
Administrationsteams (4 Personen)

e Koordinieren und Planen von administrativen
Aufgaben aus den Bereichen Wohnen, Werkstéatten,
Tagesstatten und travailPLUS

e Schnittstelle zu den internen Fachbereichen der
Heilsarmee gestalten, Buchhaltung, IT und Personal

e |nterne sowie externe Kommunikation sicherstellen

o Als Mitglied der Geschéftsleitung die
Weiterentwicklung der Institution aktiv mitgestalten

® Das bringen Sie mit

e Abgeschlossene kaufméannische oder gleichwertige
Ausbildung mit Weiterbildung auf Tertidrstufe
erwiinscht

o FEinige Jahre Berufserfahrung in den Bereichen
Finanz- und Personalwesen

e Versierte Anwenderkenntnisse in den gangigen
elektronischen Medien

Buchseegut
Erfrischt leben

Informieren:
Erkundigen:
Bewerben:

e Hohe Dienstleistungsorientierung mit einer flexiblen
und initiativen Arbeitsweise

e /uverldssige, belastbare Personlichkeit

e Freude am Umgang mit Menschen in besonderen
Lebenssituationen und die Identifikation mit den
Werten unserer Institution

® Das bieten wir Ihnen

o Sinnstiftende und vielseitige Tatigkeit mit
Gestaltungsmdglichkeiten und grosser
Selbstandigkeit

e /eitgemasse Infrastruktur und ein attraktiver
Arbeitsort mitten in Kéniz, mit guter Anbindung an
den OV

o Familienfreundlicher Betrieb mit fortschrittlichen
Arbeitsbedingungen, grossziigigen
Weiterbildungsmdglichkeiten, einer 40 Std. Woche
sowie gute Sozialleistungen

Hat unser Inserat Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie
uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Mail.

Wir freuen uns auf Sie!

buchseegut.ch
Markus Gerber, 031 970 63 50
Bis 6. Oktober 2023

Heilsarmee Buchseegut
Markus Gerber
jobs@heilsarmee.ch



